Secretariatul Comisiei pentru protectia copilului Covasna are urmatoarele atributii
principale:

a) primeste si Inregistreaza sesizarile privind luarea unei masuri de protectie speciald
pentru copii, incadrarea intr-o categorie de persoana cu handicap a copiilor;

b) asigura convocarea persoanelor chemate in fata comisiei in vederea solutiondrii
cazurilor;

c) asigura ingtiintarea in termen legal a membrilor Comisiei pentru protectia copilului
despre data si locul desfdsurarii sedintei acesteia, comunicand totodata si ordinea de zi;
d) asigurd evidenta prezentei membrilor comisiei la sedinte;

e) asigura consemnarea dezbaterilor de la sedintele comisiei si face demersuri pentru
punerea in aplicare a hotdrarilor stabilite (adrese, circulare, etc.);

f) redacteaza hotararile Comisiei pentru protectia copilului cuprinzand masurile de
protectie speciald, certificatele de Incadrare intr-o categorie de persoand cu handicap a
copilului, atestatele de asistent maternal profesionist, cat si toate celelalte acte emise de
comisie;

g) comunicd, in termen legal hotararile si toate celelalte acte emise de comisie tuturor
partilor implicate si autoritdtilor interesate;

h) gestioneaza arhiva Comisiei pentru protectia copilului Covasna, asigura evidenta,
pastrarea si conservarea acesteia;

i) multiplica, transmite sentintele civile catre institutiille si persoanele indreptatite;

j)  Intocmeste lunar lista privind copii care beneficiaza de alocatia lunara de plasament
si transmit catre Agentia de Judeteand de Prestatii Sociale Covasna pana la data de 5 a
fiecarei luni;

k) Intocmeste un raport anual de activitate pe care il inainteaza consiliului judetean.



