Serviciul de evidenta si acordare beneficii sociale si relatii cu publicul are
urmatoarele atributii principale:

a) primeste, inregistreaza si verifica documentele pentru luarea in evidenta cu scopul
acordarii drepturilor si facilitatilor persoanelor care au certificat de incadrare in grad de
handicap;

b) intocmeste dosarele administrative pentru persoanele cu dizabilitdti adulte,
nevazatori si copii, in vederea acordarii drepturilor;

c) Intocmeste deciziile de stabilire, suspendare sau incetare a drepturilor de natura
sociala sub forma de prestatii sociale pe care le supune semnadrii acestora de cdtre
directorul general / director general adjunct al Directiei generale;

d) asigura completarea bazei de date din programul D-Smart privind drepturile legale
ale beneficiarilor, punerea in plata a drepturilor, facilitatilor si editeaza borderourile si
mandatele pentru plata prestatiilor sociale cuvenite adultilor cu handicap, copiilor si
nevazatorilor;

e) Intocmeste si actualizeaza dosarele admistrative ale persoanelor cu dizabilitati din
judet si completeaza baza de date;

f) efectueaza operatiile de prelungire ale documentelor de acordare a drepturilor in
baza certificatelor de incadrare in grad de handicap;

g) elibereaza biletele de calatorie gratuitd auto si CFR, persoanelor solicitante si asigura
evidenta acestora in baza de date;

h) elibereaza legitimatii de parcare, legitimatii de persoane cu dizabilitdti, legitimatii de
transport urban si asigurd evidenta in baza de date;

i) gestioneaza si urmadreste aplicarea contractelor cu persoanele adulte cu handicap
grav sau accentuat care au beneficiat de credit, a carui dobanda se suporta din bugetul
de stat, prin transferuri de la bugetul ANDPDCA, la bugetul Directiei generale in baza
unui contract privind angajamentul de plata al dobanzii;

j) iIntocmeste lunar necesarul de fonduri banesti pentru plata dobanzilor acordate
persoanelor cu handicap pe care il transmite ANDPDCA;

k) colaboreaza cu Directia Regionala de Drumuri si Poduri Brasov in vederea depunerii
documentatiei necesare pentru obtinerea scutirii de la plata taxei de drum (rovinieta) si
le inmaneaza persoanelor cu handicap;

1) colaboreaza cu Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de
Date Covasna si cu primdriile din judet in vederea scoaterii din platd a persoanelor cu
handicap decedate;

m) procedeaza la transferurile de dosare pentru drepturi la/de la alte directii din tard, in
baza cererilor depuse de cdtre persoanele cu handicap;

n) pentru efectuarea platii prestatiilor sociale, pana la data de 3 a fiecdrei luni pentru
luna anterioard, transmite AJPIS Covasna situatia centralizatoare cu titularii prestatiilor



sociale si sumele de platd, stabilite conform art. 58 din Legea nr. 448/2006, republicatd, cu
modificdrile si completarile ulterioare, pentru fiecare prestatie in parte.

0) comunica agentiei teritoriale in termen de 5 zile orice modificare intervenitd in
situatia beneficiarilor, de naturd sa determine incetarea sau suspendarea platii dreptului
la prestatia sociala;

p) raspunde la cereri si sesizdri si intocmeste adrese in vederea completdrii dosarelor;
q) asigura programul pentru relatii cu publicul, asigurand accesibilitatile prevazute de
legislatia in vigoare;

r) colaboreazd cu organizatiile neguvernamentale acreditate care desfasoara activitati
in domeniul asistentei sociale si sprijina incheierea conventiilor de colaborare cu acestea;
s) iIntocmeste lunar fundamentarea necesarului privind drepturile banesti si facilitatile
acordate persoanelor cu handicap, pe care le comunica AJPIS CV si ANDPDCA,;

t) iIntocmeste executia creditelor bugetare reprezentand contravaloarea, prestatiilor
sociale, transportului interurban auto si CFR;

u) asigura implementarea si monitorizarea standardelor de control intern/managerial,
conform cerintelor din Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018
privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice, cu
modificdrile si completarile ulterioare.



