Secretariatul Comisiei de Evaluare a Persoanelor Adulte cu Handicap are urmatoarele
atributii principale:

a) asigura lucrdrile de secretariat ale Comisiei de evaluare a persoanelor adulte cu
handicap, cu respectarea prevederilor legale in vigoare si a termenelor de expediere a
documentelor;

b) acorda sprijin persoanelor in vederea completdrii dosarelor in scopul incadrarii intr-
un grad de handicap;

c) intocmeste si elibereaza certificatele de incadrare in grad de handicap in baza hotararii
Comisiei, conform prevederilor legale;

d) acorda asistentd persoanelor incadrate in grad de handicap cu privire la drepturile si
obligatiile acestora, respectiv cu privire la modalitatea de contestare a certificatului emis;
e) asigura informarea adultului cu handicap sau a reprezentantului legal al acestuia cu
privire la masurile de protectie stabilite;

f) redacteaza alte documente eliberate de Comisia de evaluare;

g) acorda asistentd persoanelor incadrate in grad de handicap cu privire la drepturile si
obligatiile acestora, respectiv cu privire la modalitatea de contestare a certificatului emis;
h) introduce in programul informatizat ,D-SMART” datele si informatiile cuprinse in
macheta respectiva ale persoanelor cu handicap;

i) Intocmesgte rapoarte statistice privind persoanele adulte cu handicap;

j) asigura implementarea si monitorizarea standardelor de control intern/managerial,
conform cerintelor din Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018
privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, cu
modificdrile si completarile ulterioare.

k) arhiveaza documentele persoanelor cu handicap;



