Serviciul economic finante, contabilitate are urmatoarele atributii principale:

a) Intocmeste propunerea de buget pentru Titlul II de cheltuieli — cheltuieli materiale;
b) centralizeaza propunerile de buget pentru fiecare Titlu de cheltuieli si asigura
predarea la Consiliul Judetean Covasna;

c) Imparte bugetele pentru subunitati dupa aprobarea bugetului anual;

d) efectueaza majorari, diminudri de bugete la subunitdti iIn baza de referatelor
aprobate;

e) Intocmeste solicitdrile de deschideri de credite, dispozitii bugetare pentru deschideri
si asigura predarea acestora la Consiliul Judetean Covasna;

f) preia contabilizarea cheltuielilor de salarii, respectiv verificarea concordantelor
dintre centralizator si contabilizare;

g) intocmeste actele necesare pentru efectuarea tuturor pldtilor din conturile Directiei
Generale, cu anexele obligatorii pentru efectuarea platilor;

h) efectueaza controlul financiar preventiv conform legislatiei in vigoare in baza
Dispozitiei emise de catre directorul general al Directiei Generale;

i) verificd actele care stau la baza achitarii drepturilor pentru persoane cu handicap;

j)  verifica actele contabile intocmite de cdtre subunitati;

k) 1inregistreaza cheltuielile si efectueaza plata pe baza documentelor justificative;

1) intocmeste propuneri pentru virari credite, pentru modificdri de buget si predarea
acestora spre aprobare la Consiliul Judetean Covasna;

m) solicitd situatiile financiare si de orice natura — raportari lunare, trimestriale etc. - de
la Caminul pentru persoane varstnice Haghig, centralizarea datelor, respectiv predarea
acestora la istitutiile solicitante;

n) verifica fisele beneficiarilor trimestrial, sau ori de cate ori se solicita de catre
conducerea unitatii;

0) urmareste, verifica sumele cheltuite din cadrul proiectelor derulate;

p) efectueaza operatiunile de casierie;

q) Intocmeste diferite situatii solicitate de catre institutii sau unitdti de natura
economica;

r) urmadreste derularea contractelor de achizitii publice incheiate in colaborare cu
compartimentul tehnic, patrimoniu, achizitii publice, contractare servicii;

s) verifica documentele de inventariere intocmite de catre comisiile de inventariere
numite prin Dispozitiile directorului general;

t) confrunta soldurile cu furnizorii Directiei Generale;

u) tine evidenta mijloacelor fixe ale unitatilor Directiei Generale, respectiv evidentierea
amortizarii acestora;

v) Intocmeste balantele de verificare pe subunitati si centralizat,

w) Intocmeste Bilant contabil trimestrial;



x) completeaza registrele contabile obligatorii;

y) Intocmeste si verificd situatia angajamentelor si pldtilor, conform legislatiei in
vigoare;

z) tine evidenta bunurilor primite in folosinta de la alte institutii sau asociatii;

aa) intocmeste trimestrial, pentru fiecare unitate in parte, situatia incadrarii in
standardele de cost in vigoare;

bb) urmadreste realizarea contractelor de finantare incheiate cu asociatii si fundatii in
colaborare cu compartimentul tehnic, patrimoniu, achizitii publice, contractare servicii.



