Compartiment tehnic, patrimoniu, achizitii publice, contractare servicii are
urmatoarele atributii principale:

a) elaboreaza Planul anual al achizitiilor publice In colaborare cu celelalte
compartimente ale directiei, dupa centralizarea referatelor de necesitate si a valorilor
estimate transmise de sefii subunitdtilor in ultimul trimestru al anului pentru anul
urmator si, dupa caz, Strategia anuala a achizitiilor publice; prioritizeaza achizitiile in
functie de nevoie;

b) intocmeste documentatia de atribuire a contractului/acordului-cadru (Strategia
de contractare, Declaratia privind persoanele cu functie de decizie, Modele de formulare,
Clauze contractuale, nota justificativa privind aplicarea procedurii de achizitie, daca este
cazul), in functie de valoarea estimata; stabileste, in colaborare cu solicitantul achizitiei,
cerintele de calificare referitoare la situatia economica si financiara sau la capacitatea
tehnica si/sau profesionald, stabileste criteriul de atribuire, obtine aprobarile necesare
fiecarei etape a achizitiei;

) elaboreaza si editeaza fisa de date a achizitiei in format electronic si transmite
documentatia de atribuire cu semndtura electronicd spre avizare catre ANAP;

d) intocmeste anuntul de participare/anuntul de participare simplificat in format
electronic si il transmite spre avizare la ANAP;

e) publica anuntul de participare in SEAP/SICAP si dupd caz in Jurnalul Oficial al
Uniunii Europene;

f) intocmeste documentul de numire a comisiei de evaluare/negociere si, dupa caz,
actul de cooptare (nota justificativd) a unor experti externi;

g) intocmeste raspunsurile la solicitdrile de clarificari si gestioneaza contestatiile
daca este cazul;

h) organizeaza sedinta de deschidere a ofertelor, daca este cazul, precum si sedintele
de evaluare;

i) intocmeste procesul verbal de deschidere al ofertelor, daca este cazul, procesele
verbale ale sedintelor de evaluare;

) intocmeste documentul de aprobare a hotararii comisiei (raportul de atribuire);
k) intocmeste si transmite comunicarea rezultatului aplicarii procedurilor catre
ofertanti;

1) asigura transmiterea punctelor de vedere si a documentelor solicitate de CNSC;
m) intocmeste documentele privind solutionarea contestatiilor;

n) aplicd deciziile CNSC referitoare la procedurile de atribuire;

0) intocmeste contractul/acordul-cadru de achizitie publica cu ofertantul castigator

tinand cont de prevederile legale valabile si urmareste/stabileste responsabilul cu
executarea contractelor respective;
P) asigurd transmiterea spre publicare a anuntului de atribuire in SEAP/SICAP;



q) finalizeaza dosarul achizitiei publice cu toate documentele care reprezinta
mijloace probante ale realizdrii fiecdrui pas al procedurii, documente inregistrate in
ordinea cronologica a Intocmirii acestora;

r) asigura intocmirea si publicarea documentelor constatatoare primare/finale
referitoare la executarea contractelor;
s) intocmeste nota de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectuarii

cheltuielilor asimilate investitiilor;

t) intocmeste cererea de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivelor
de investitii;

u) asigurd evidenta imobilelor aflate in proprietatea/administrarea directiei generale
prin intocmirea unui dosar separat pentru fiecare imobil care contine documentele
doveditoare ale acestuia;

V) intocmeste documentatia tehnico-economica pentru lucrarile de modificare,
transformare, consolidare si reparatii a imobilelor aflate in proprietatea/administrarea
directiei generale;

w) organizeaza receptia lucrarilor de investitii, de reparatii capitale si curente,
precum si punerea in functiune ale acestora;

X) intocmeste documentatiile necesare autorizarii executarii lucrarilor de constructii
conform legislatiei in vigoare;

y) urmareste si participa la incheierea si monitorizarea contractelor incheiate pentru
utilitati publice;

z) realizeaza achizitiile directe in limitele prevazute de lege, din catalogul de
produse publicat in SEAP/SICAP;

aa) centralizeaza situatiile achizitiilor transmise de centre;

bb)  asigura arhivarea dosarelor de achizitie publica, a corespondentei serviciului si a
celorlalte documente din cadrul serviciului;

cC) elaborareaza documentatia de atribuire pentru contractarea serviciilor sociale si
tine legatura permanentd cu furnizorii, prestatorii de servicii si cu executantii.

dd)  urmareste situatia juridicd a imobilelor aflate in patrimoniul Directiei Generale;
ee) intocmeste situatia investitiilor trimestriale pentru Institutul National de
Statistica;

tf) verificd conformitatea facturilor cu datele din contractele incheiate, aplicand
stampila cu mentiunea , bun de plata” pe facturi;

gg)  elaborarea si actualizarea planului de prevenire si protectie privind securitatea si
sanatatea In munca;

hh)  organizeaza activitatea de prevenire si stingerea incendiilor la sediul directiei si
subunitatile acesteia;

ii) asigurd instruirea tuturor lucratorilor din aparatul propriu al Directiei Generale a
masurilor prevdzute in planul de prevenire si protectie, precum si a atributiilor si



responsabilitatilor ce le revin in domeniul securitatii si sandtatii in munca, stabilite prin
tisa postului;

i) elaborarea tematicii pentru toate fazele de instruire, stabilirea periodicitatii
adecvate pentru fiecare loc de muncd, asigurarea informarii si instruirii lucrdtorilor in
domeniul securitatii si sanatdtii in munca si verificarea cunoasterii si aplicdrii de cdtre
lucrdtori a informatiilor primite;

kk)  elaboreaza instructiuni proprii Directiei Generale pentru completarea si/sau
aplicarea reglementdrilor de securitate si sdnatate In munca, tindnd seama de
particularitatile activitatilor si ale unitatii, precum si ale locurilor de munca/posturilor de
lucruy;

11) colaborarea cu lucratorii si/sau reprezentantii lucratorilor, serviciile externe de
prevenire si protectie, medicul de medicina muncii, in vederea coordondrii masurilor de
prevenire si protectie privind securitatea si sandtatea in munca;

mm) desfasoara activitate de Indrumare si asistenta pe linie de sdndtate si securitate in
munca, in conditiile legii, subunitdtilor directiei generale;

nn)  asigurd organizarea la nivelul institutiei a comitetului pentru securitate in munca.



