Consiliul Judetean Covasna Directia Generali de Asistentd Sociald si Proteciia Copilului
Kovaszna Megye Tandcsa Szocialis Ellatasi és Gyermekvédelmi Vezdrigazgatosay
Covasna Countv Council Social Care and Child Protection General Directorate

Anexa 2
la Anuntul JOSYO /05052021

BIBLIOGRAFIA / TEMATICA
pentru concursul organizat in vederea ocupadrii functiei publice de conducere vacante
de sef serviciu, grad II al Serviciului de evidentd si acordare beneficii sociale si
relatii cu publicul

1. Constitutia Romaniei, republicata,

2. Titlul I si IT ale partii a VI (Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia publici §i evidenta personalului pldtit din fonduri publice) din
Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare,

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicats, cu modificarile si completarile ulterioare,

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
5. Legea nr. 292/2011 asistentei sociale, cu modificarile i completérile ulterioare,

6. Legea nr. 448/2006, republicatd, privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu
handicap, cu modificarile si completérile ulterioare,

7. Anexa la Hotararea Guvernului nr. 268/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Legii nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor
persoanelor cu handicap, cu modificarile si completarile ulterioare,

8. Anexa 1 (Norme metodologice) 1a Hotdrarea Guvernului nr. 1017/2018 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind modalitatea de acordare a drepturilor la transport
interurban gratuit persoanelor cu handicap, cu modificarile si completdrile ulterioare
(Atentie: Normele metodologice privind modalitatea de acordare a drepturilor la transport interurban
gratuit persoanelor cu handicap, aprobate prin Hotdrdrea Guuernului nr. 1.017/2018 s-au
modificat i completat cu Hotdrdrea Guuernului nr. 1118/17.12.2020).

9. Tematica:

1) Reglementari privind functia publicg;

2) Reglementari privind functionarii publici;

3) Reglementdri privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertitilor
fundamentale ale omului, prevenirea si combaterea incitirii la urd si discriminare;

4) Reglementdri privind egalitatea de sanse si tratament intre femei si barbati;

5) Reglementari privind sistemul de beneficii de asistenta social3;

6) Reglementari privind sistemul de servicii sociale;

7) Reglementdri cu privire la masuri integrate de asistentd socialg;

8) Constructia institutionala a sistemului national de asistenta social3;

9) Reglementari privind personalul din sistemul de asistenta sociala;

10) Reglementari privind finantarea asistentei sociale;
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11) Dispozitii generale, definitii si principii privind protectia si promovarea drepturilor
persoanelor cu handicap

12) Drepturile persoanelor cu handicap, masurile specifice luate de catre autorititile publice
pentru asigurarea acestor drepturi:

- sanatate si recuperare;

- educatie si formare profesionald;

- ocuparea si adaptarea locului de muncd, orientare si reconversie profesionald;

- asistentd sociald, respectiv servicii sociale si prestatii sociale;

- locuinta, amenajarea mediului de viatd personal ambiant, transport, acces la mediul fizic,
informational si comunicational;

- petrecerea timpului liber, acces la culturd, sport, turism;

- asistenta juridica;

- facilitati fiscale;

- evaluare gi reevaluare prin examinarea la domiciliu a persoanelor nedeplasabile de citre
membrii comisiei de evaluare, la un interval de 2 ani.

13) Comisia de evaluare a persoanelor adulte cu handicap;

14) Comisia superioara a persoanelor adulte cu handicap;

15) Parteneriate;

16) Finantarea sistemului de protectie a persoanelor cu handicap;

17) Raspunderea juridicd, in cazul nerespectirii dispozitiilor cadrului legislativ.

DIRECTOR GENERAL,
VASS Marid
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Anexa 1
la Anungul nr. 10840 7 05.05.2021

ATRIBUTII
ale functiei publice de conducere vacante de sef serviciu, grad II al Serviciului
de evidenta si acordare beneficii sociale si relatii cu publicul

Atributiile postului:

1. Coordoneazd activitatea Serviciului de evidentd si acordare beneficii sociale si relatii cu
publicul, pentru indeplinirea atributiilor previzute in ROF al Directiei.

2. Raspunde de primirea, repartizarea si urmdrirea solutiondrii cererilor/sesizarilor adresate
catre directie, a cdror rezolvare intra in competenta Serviciului

3. Stabileste atributiile si competentele salariatilor din subordine, intocmeste fisele de post si
evaluarea anuald a persoanelor din subordine;

4. Elaborarea regulamentului intern de organizare si functionare al serviciului, a metodologiilor
si procedurilor interne de lucru, cu respectarea legislatiei in vigoare;

5. Raspunde de intocmirea dosarelor administrative pentru persoanele cu dizabilitati adulte,
nevazatori si copii, in vederea acorddrii drepturilor;

6. Rdspunde de intocmirea deciziile de stabilire, suspendare sau incetare a drepturilor de naturi
sociald sub forma de prestatii sociale pe care le supune semnirii acestora de citre directorul
general / director general adjunct al Directiei generale;

7. Urmdreste completarea bazei de date din programul D-Smart privind drepturile legale ale
beneficiarilor, punerea in plata a drepturilor, facilitatilor si editeaza borderourile si mandatele
pentru plata prestatiilor sociale cuvenite adultilor cu handicap, copiilor si nevizitorilor;

8. Raspunde de eliberarea biletelor de cildtorie gratuite auto si CFR, deconturile de carburant
persoanelor solicitante si asigurd evidenta acestora in baza de date; eliberearea legitimatiilor
de parcare, legitimatii de persoane cu dizabilitati, legitimatii de transport urban si asigura
evidenta in baza de date;

9. Gestioneaza si urmareste aplicarea contractelor cu persoanele adulte cu handicap grav sau
accentuat care au beneficiat de credit, a carui dobanda se suportd din bugetul de stat, prin
transferuri de la bugetul ANDPDCA, la bugetul Directiei generale in baza unui contract
privind angajamentul de plata al dobanzii;

10.Colaboreazd cu Directia Regionald de Drumuri si Poduri Brasov in vederea depunerii
documentatiei necesare pentru obtinerea scutirii de la plata taxei de drum (rovinieta) si le
inmaneaza persoanelor cu handicap;

11.Colaboreazd cu Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date
Covasna si cu primdriile din judet in vederea scoaterii din platd a persoanelor cu handicap
decedate;

12. Colaboreaza cu autoritdtile locale in vederea indeplinirii atributiilor previzute de legislatia in

vigoare, in acest sens (situatia deceselor, baza de date cu asistenti personali);

13. Urmareste respectarea legislatiei in transferurile de dosare pentru drepturi la/de la alte
Directii din tard, in baza cererilor depuse de cétre persoanele cu handicap;

14.Rdspunde de transmiterea cétre AJPIS Covasna pand la data de 3 a fiecdrei luni pentru luna
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anterioard, pentru fiecare prestatie in parte, situatia centralizatoare cu titularii prestatiilor
sociale si sumele de platd, stabilite conform art. 58 din Legea nr. 448/2006, republicats, cu
modificérile si completarile ulterioare,

15.Raspunde de comunicarea citreb AJPIS Covasna, in termen de 5 zile, orice modificare
intervenitd in situatia beneficiarilor, de natura sa determine incetarea sau suspendarea plitii
dreptului la prestatia socials;

16.Raspunde de respectarea programului pentru relatii cu publicul, asigurind accesibilititile
prevazute de legislatia in vigoare;

17.Colaboreazd cu organizatiile neguvernamentale acreditate care desfisoard activititi in
domeniul asistentei sociale ;

18.Raspunde de intocmirea lunara privind fundamentarea necesarului privind drepturile banesti
si facilitatile acordate persoanelor cu handicap, pe care le comunicd ANDPDCA;

19.Raspunde de elaborarea rapoartelor de activitate semestriale, anuale, ale altor studii, analize
etc,;

20. In lipsa directorului adjunct pe adulti, coordoneazi si activitata personalului din cadrul
Compartimentului de asistentd persoane vérstnice, management de caz si monitorizarea
serviciilor sociale acordate persoanelor adulte si persoanelor cu dizabilititi, prevenirea
marginalizarii sociale, in vederea indeplinirii atributiilor previzute in ROF al Directiei;

21.In caz de abateri disciplinare, face propuneri Directorului general, pentru aplicarea
sanctiunilor potrivit normelor legale;

22. Face propuneri privind perfectionarea respectiv specializarea personalului din subordine;

23. Respectd prevederile Regulamentului de organizare si functionare a Directiei, ale
Regulamentului de organizare internd, precum si a prevederilor Codului de Conduiti a
functionarului public;

24. Are calitatea de membru in Colegiu director si in Comisia de monitorizare, fiind nominalizat
prin decizia directorului general;

25. Asigura implementarea si monitorizarea standardelor de control intern/managerial, conform
cerintelor din Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, cu modificirile si completirile
ulterioare;

26.Verificd, respectd si aplicd procedurile formalizate elaborate de personalul din cadrul
serviciului, si cea privind managementul riscurilor;

27.Desfagoara activitati pentru promovarea imaginii Serviciului;

28.Pdstreaza confidentialitatea datelor cu caracter personal, a ciror prelucrare o efectueazi in
conditiile legii, In vederea indeplinirii obligatiilor de serviciu, conform Regulamentului UE
privind protectia generald a datelor 2016/679;

29.Raspunde de arhivarea documentelor elaborate in cadrul serviciului, respectand
Nomenclatorul aprobat.

DIRECTOR GENERAL,
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